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MOJIOKEHHA
npo LenTp Haganus agminicTpaTuBHUX nocayr M. Kpacnoapmiiicbk

1. 3araabHi moJ10KeHHA

1.1. LenTp HaganHs aamiHicTpatuBHUX Tocayr M. KpacHoapwmiiicek (nmani — Lleatp a6o
I[THAII) € Bigaiiom MIiCbKO1 paau Ta il BAKOHABYMM OPraHOM, YTBOPIOETHCS PIIIEHHSIM MICBKO1
paau BiAnoBigHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo micueBe camoBpsyBaHHs B YKpaiHi», € MIA3BITHUM
1 TIAKOHTPOJIbBHUM MICBKOMY TOJIOBI Ta KEpylHOUOMY CIpaBaMH BHUKOHKOMY MICBKOI pajau
BIJMIOBITHO JI0 PO3MOIiTY 000B'SI3KIB MXK KEPIBHUMH TPAIliBHUKAMHA BUKOHKOMY MIChKOT paiu.

1.2. llentp HajaHHs aAMIHICTpaTUBHUX nocayr M. KpacHoapMiiickk y cBOIH NisSIbHOCTI
kepyerbess Koncruryniero Ykpainu, 3axkoHamu Ykpainu «IIpo MicueBe caMmOBpsIyBaHHS B
VYkpainiy, «lIpo cnyxOy B opranax MiICIEBOTO caMOBpsayBaHHs», «IIpo agmiHicTpaTHUBHI
nociayruy, «lIpo 3axuct mepcoHanmbHMX maHux», «[Ipo 3acagm 3amobOiraHHs Ta TPOTHUIIT
kopymiii», «lIpo 3BepHeHHs TpoMmansin», «[Ipo moctym mo myOmiunHOi iHpopmamii», «IIpo
JO3BUIbHY CHCTEMY B cdepl TOCHOJAapChKOI ALUIBHOCT», akTaMU Tpe3ujeHTa YKpaiHw,
KaGinery MinictpiB Ykpainu, nocranoBoro KaGinery MinictpiB Ykpainu Big 20.02.2013 p.
Nell8 «IIpo 3atBepmxenHs [IpuMipHOro MHOJIOKEHHS NP0 LEHTP HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX
nociayr», mnoctaHoBoto KabGiHery MinictpiB VYkpaiaum Big 01.08.2013 p. Ne588 «IIpo
3aTBep/pkeHHS [IpuMipHOro perjaMeHTy LEHTPY HAJAaHHA aJAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYI»,
PO3NOPAIKEHHIMH MICHKOTO TOJI0BH, UM [10J105K€HHSAM Ta IHIIUMU HOPMAaTUBHUMU aKTaMH.

1.3. Ionoxenns npo LleHTp HajaHHA aaMIHICTpaTUBHUX nociayr M. KpacHoapmiiicbk
3aTBEPKYEThCS PIIICHHIM MICBKOI paju.

1.4. o cxnagy Llentpy Bxomsrh: HadanpbHuk I[HAII, 2 anminicTparopa 3 HagaHHS
aAMIHICTPATUBHUX MOCITYT.

1.5. Crpykrypa, mratHa uucenbHIicTh Ta (GoHA oruiatu npaui LleHTpy 3aTBepmxyeTbes
PILIEHHSM MIChKOI pajiu.

1.6. IlocanmoBi o0oB’si3ku HauyanbHuKa [IHAII 3aTBepmKyloTbcsi MICBKUM T0OJIOBOIO,
1ocasioBl 000B’S3KM aJMIHICTPATOPIB 3 HaJaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT 3aTBEPKYIOTHCS
KEpYIOUHM CIIpaBaMU BUKOHKOMY MICHKOT pajiy.

1.7. LlenTp mpaBamMu IOPUIMIHOI 0COOU HE BOJIOIIE.

I1. OcHoBHi 3aBnanus LleHTpy HalaHHA AAMIHICTPATUBHUX MOCJYT M.
Kpacnoapmiiicbk

2.1. OcnoBunmu 3aBnanusmu [IHAIT m. Kpacnoapmiiicek €:

1) opranizamis HaJaHHS aJMIHICTpaTMBHUX IMOCJIYr Yy HaWKOpPOTIIMH CTPOK Ta 3a
MIHIMaJIbHOI KUIBKOCTI BiZIBIlyBaHb CY0 €KTIB 3BEPHEHb;

2) CIPOILEHHS MPOLIEypH OTPUMAHHS aMIHICTPATUBHUX TMOCIYT Ta TOJIIMIIEHHS SKOCTI 1X
HaJaHHS;

3) 3abe3nedeHHs HPOPMYBaHHS CyO €KTIB 3BEpHEHb IPO BUMOTIM Ta MHOPSAOK HaJaHHA
aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 10 HAAIOTHCS Yepe3 aJAMIHICTpaTopa.

II1. ®ynxkuii HenTpy Haganusa agmidicrpaTuBaux nocayr M. Kpacnoapmiiicbk

3.1. LlenTpom 3abe3medyeThCss HAaTaHHS AAMIHICTPATUBHHUX TMOCIYT 4yepe3 aiMiHICTpaTopa
[UISIXOM HOTO B3a€MOIIi 13 Cy0’€KTaMH HaIaHHs aIMIHICTPAaTUBHUX MTOCIYT.



[lepenik aaMIHICTPAaTUBHUX IIOCHYTr, SIKI HajaawTbeca depe3 LleHTp, BHU3HAvaeThCs
KpacHoapMiiicbKk0I0 MICBKOIO PajIolo.

3.2. YV HHAII 3a pimennsM KpacHoapmiiicbkoi MICBKOT paju, TaKOXK MOXE 3/1HCHIOBATUCS
MPUWHATTS 3BITIB, JEKJIapallii Ta CKapr, po3risii SKUX BIAHECEHO 0 MOBHOBAXEHb MICHKOI
paau, npH kit yreopeno LleHtp.

3.3. V npumimiensi, e po3mimyerbcst LleHTp, MOXyThb HagaBaTUCS CYIYTHI IMOCIYTH
(BUTOTOBJIEHHS KONIM JOKYMEHTIB, JaMiHYBaHHS, (poTorpadyBaHHS, MPOJak KAaHLEISIPCHKUX
TOBapiB, HaJaHHS OaHKIBCHKUX MOCIYT TOLIO) Cy0’€KTaMH TIOCIOJApPIOBAHHS, A00Ip SKHUX
3/IIHCHIOETHCS Ha KOHKYPCHI OCHOBI 3a KpUTEpisiMU 3a0e3leueHHsl MIHIMi3alli MaTepialbHUX
BUTpAT Ta BUTPAT 4yacy cy0’€KTa 3BEpHEHHSI.

IV. Opranizaunisi po6oru LleHTpy HajaHHA aAMIHICTPATHBHUX NMOCJIYT M.
Kpacnoapmiiicbk

4.1. CknagoBoro 4yactuHOw lleHTpy HajaHHd  aAMIHICTPATUBHUX IOCIYT M.
KpacHoapMmiiicbk € A03BUIBHUNA ILIEHTp, YTBOPEHHUHM BIANMOBIAHO 10 3akoHY VYkpainu “IIpo
JO3BUIbHY CHUCTEMY Yy cdepi Trocnojapchbkoi JAisNIBHOCTI, sKUM 3a0e3neuye HaJaHHS
aJMIHICTpaTUBHUX NOCIAYr 3 BuAaul (mepeodopmiieHHs, BHAayl TyOJiKaTiB, aHYJIIOBaHHS)
JOKYMEHTIB JIO3BUILHOTO XapakTepy y cepi rocrnoaapchbKoi AisiIbHOCTI.

4.2. Cy0’€eKT 3BEpHEHHS JJIsl OTPUMaHHs aJMIHICTpaTUBHOI ociyru B LleHTpi 3BepTaeThes
70 ajaMiHicTpatopa - mocafoBoi ocoOu KpacHoapmiiicbkoi MICBKOi paju, sika OpraHi3oBYe
HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCTYT.

4.3. AnMiHICTpaTOp TPU3HAYAETHCS Ha TOCAAy Ta 3BUIBHAETHCS 3 IMOCATA MICBKUM
r0JI0BOIO.

4.4. AnMiHicTpaTop Ma€ IMEHHY Iedarky (IITamIl) 13 3a3HAYEHHSM HOro Mpi3BUINA, IMEH,
1o 6aThbKOBI Ta HAMEHYBAHHS IICHTPY.

4.5. OCHOBHMMH 3aBJIaHHSAMH aJMIHICTpATOpA €:

1) HagaHHsa cyO’exTaMm 3BEpHEHb BHUEPHHOi 1H(pOpMalii 1 KOHCYIbTAILIi 1[010 BUMOT Ta
MOPSIIKY HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT;

2) npudHATTA BiI CYO’€KTIB 3BEPHEHb JOKYMEHTIB, HEOOXIOHMX [UIsl HaJaHHS
aJIMIHICTpaTUBHUX IOCIYT, 3JAIMCHEHHS iX peecTpaulii Ta NOJaHHSA JOKYMEHTIB (iX Koriif)
BIINOBIAHUM CYO’€KTaM HaJlaHHS aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT HE Ii3HIIIE HACTYTHOTO poOOYOro
JHS TICHs IX OTPUMAaHHA 3 AOTPUMAaHHSM BUMOT 3akoHy Ykpainu “IIpo 3axucT mepcoHanbHHUX
aaHux’;

3) Bumauya abo 3abe3neueHHs HaJCUJIaHHS depe3 3acoOM MOLITOBOTO 3B’SI3Ky Cy0’€KkTam
3BEpHEHb pe3yJbTaTiB HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX NOCAYT (Y TOMY YHCH1 PIllIEHHS PO BIAMOBY
B 3aJI0BOJICHHI 3asBM CYO0’€KTa 3BEpHEHHS), MOBIJOMJIEHHS IPO MOJXKJMBICTb OTPUMAaHHSI
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCIYT, 0POPMIIEHUX CYO €KTaMU HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

4) opranizaiiiine 3a0e3rneueHHs HaJaHHSA aJMIHICTpPAaTUBHUX IIOCIYr CYy0’€KTaMH iX
HaJaHHS;

5) 3a1CHEHHS! KOHTPOJIIO 32 JI0JIEp>KaHHAM Cy0’ €KTaMU HaJaHHs aJMIHICTPATUBHUX MOCIIYT
CTPOKY PO3IJISly CIIPAaB Ta MPUHHSATTS PIIICHbD;

6) HaaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y BUNIAAKAX, Tepe10aueHUX 3aKOHOM.

4.6. Koopaunarop ITHAII m. KpacHoapmiiicek, sikuii Oe3mocepeHb0 BIAMOBIAAE 32 HOTO
po0OTYy, MPU3HAYAETHCSI MICBKMM T'OJIOBOIO.

4.7. Hawanpuuk LHTHAII m. KpacHoapmilicbk IpH3HAYa€eThCS Ha MOCANy Ta 3BUIBHSETHCS 3
[10Cay MICBKUM roJioBoto. HayanbHUK BIINOBIAHO 70 3aB/aHb, NOKIaeHUX Ha LlenTp:

1) 3nificHIOe KepiBHUUTBO poboToro lLleHTpy, Hece mepcoHalibHY BIINMOBIJAIBHICTH 3a
opranizaiito gissibHOCTI [ITHAIT;

2) opranizoBye AisuibHICTD LleHTpy, Y TOMY YHCII MIOA0 B3aEMOIIl 13 Cy0’ €KTaMU HaJaHHS
aJIMIHICTPaTUBHUX TOCIIYT, BXKUBAE 3aXO0IB /10 MiIBUILEHHS e(eKTUBHOCTI poboTu LleHTpy;




3) KOOpAMHYE TISTIBHICTh aMIHICTPATOPIB, KOHTPOJIOE SIKICTh T4 CBOEYACHICTh BUKOHAHHS
HUMH 000B’SI3KiB;

4) opranizoBye iHpopMairiitHe 3abe3nedeHds: poobotu Llertpy, podoTy i3 3acobamu MacoBoOi
iHopMallii, BU3HAYa€ 3MICT Ta Yac MPOBeIeHHS 1H(OPMALIHHUX 3aX0/IB;

5) crpusie CTBOPEHHIO Halle)KHMX yMOB mpaui y LleHTpi, BHOCHTH HpPOMNO3UII OpraHy
(mocanosiii 0co61), o yrBopuB LleHTp, 111010 MaTepiaIbHO-TEXHIYHOTO 3a0€3MEeUeHHS,

6) po3risiiae cKapru Ha ASIbHICTh UM O€3ISUIbHICTD aMIHICTPATOPIB;

7) Moske 311iicHIOBaTH (YHKIIIT aAMIHICTpaTOpa;

8) BUKOHYE IHIII MOBHOBAXEHHS 3TJHO 3 aKTaMU 3aKOHOJIABCTBA Ta IOJIO)KEHHSAM PO
Lentp.

4.8. LlenTp mij yac BUKOHAHHS MOKJIAJEHUX HA HHOTO 3aBJAaHb B3a€EMOJIE 3 IIEHTPATbHUMU
Ta MICLIEBUMHM OpraHaMM BHMKOHABYOi BJaJd, IHIIUMHU JEp>KaBHUMU OpraHaMy, OpraHaMH
MICLIEBOTO CaMOBP#TyBaHHS, MIANPUEMCTBAMH, YCTAHOBaAaMH a00 OpraHizalisiMu.

4.9. Yac npuiiomy cy0’eKTiB 3BepHEHb y LIeHTpi CTaHOBUTH HE MEHIN SK IIICTh JHIB Ha
THXKIEHb Ta CIM TOJMH Ha JEeHb Oe3 mepepBH Ha 00iA 1 € 3arajdbHUM (€IUHUM) A BCIX
aJIMIHICTpaTUBHUX IOCIYT, 10 HaJaloThcs depe3 LleHTp He pialie HDK JBa JHI HA THXICHb
3/IIHCHIOE TPUIOM CY0’€KTIB 3BepHEHB /10 20-1 TOUHHU.

3a pilIeHHSIM MICBbKOI pajiy 4ac NpuHoMy cy0’€KTiB 3B€pHEHb MOXke OyTH 301IbIIEHO.

4.10. ®dinaHCyBaHHS Ta MaTepiaJbHO-TEXHIUHE 3a0e3nedyeHHs AisbHOCTI LleHTpy
3/IIACHIOETHCS 32 PAXyHOK JIEPKABHOTO Ta MICLEBUX OIOJKETIB.

V. I[IpaBa aamiHicTpaTopa 3 HaJaHHS AAMIiHICTPATUBHUX MOCIYT

AnMiHICTpaTOp Mae Mpaso:

1) Oe3omnaTHO oJepXKyBaTh Bl CyO’€KTIB HaJaHHS aaMIHICTPATUBHHUX IOCIHYT,
MIIPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHi3alliii, o HaJIeXarh A0 cepu iX ympaBiaiHHS, JOKYMEHTH Ta
iHopMallito, OB’ sI3aH1 3 HAJAAHHAM TaKHX MOCIYT, B YCTAHOBIEHOMY 3aKOHOM MOPSAKY;

2) moroJKyBaTH JTOKYMEHTHU (pILIE€HHS) B IHIIKX JAEp)KaBHUX OpraHax, opraHax MICIIEBOTO
CaMOBPSIIyBaHHSI, OTPUMYBATH iX BUCHOBKHM 3 METOIO HaJaHHS aJMIHICTpaTHBHOI MOCIYru 0€3
3a;myyeHHs cy0’€KkTa 3BEpHEHHS 3 JOTPUMaHHSAM BHMOr 3akoHy VYkpainu “IIpo 3axuct
IIEPCOHATBHUX JAHNUX;

3) indopmyBatu kepiBHUKA LleHTpy Ta cy0’€KTiB HaJlaHHS aMIHICTPAaTUBHUX HOCIYT IPO
MOPYILEHHS CTPOKY PO3IJIALy 3asB PO HaJaHHS aJMIHICTPaTUBHOI MOCIYTH, BUMAratu BXKUTTA
3aX0/lIB IO YCYHEHHS BUSBIICHUX MTOPYILIEHb;

4) mnocBiguyBaTHM BJIAaCHUM MIANMCOM Ta IMe4yaTkoro (1urammom) komii (¢(orokomii)
JOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HHUX, BUTATIB 3 pEecTpiB Ta 0a3 JaHUX, K1 HEOOXIOHI IS HaJlaHHS
a/IMIHICTPaTUBHOI MTOCIIYTH;

5) mopyuiyBaTty KJOMOTaHHS Mepel] KepIBHUKOM LIeHTpy I10/10 BXKUTTS 3aXOAIB 3 METOIO
3abe3nedyeHHs edekTuBHOI podoTH LleHTpy.

VI. BignoBigajabHicTh 32 mopylIeHHs] BUMOT 3aKOHOJaBCTBa y c(epi HaTaHHA
aMiHiCTPAaTHBHUX MOCIYT

6.1. Ilocagoi ocoOu, ynoBHOBaK€HI BiANOBIAHO A0 3akoHy Ykpainu «lIpo agminicTpaTuBHI
MOCIIyTW» HAaJaBaTU aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH, aIMIHICTPAaTOpPU HECYTh JIUCLUUIUIIHAPHY,
LUMBUIbHY, aJMIHICTpaTHUBHY ab0 KpUMIHAJIbHY BiANMOBIJAIbHICTh, HepefdaueHy 3aKOHOM 32
MOPYILEHHS BUMOT 3aKOHOJABCTBA Y cepl HaJJaHHS aJMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

6.2. Jii abo 0e311sIIBbHICTh MMOCAJA0BUX OCIO, YIOBHOBAXEHUX BIINOBIAHO 10 3aKOHY YKpaiHu
«[Ipo anMiHiCTpaTUBHI MOCIYrM» HaJaBaTH aJAMIHICTPATUBHI OCIIYTH, aJMIHICTPATOPIB MOXYTb
OyTH OCKapxKeHi 10 CyAy B MOPSIKY, BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM.



6.3. Illkoma, 3amomisHa GBUYHUM a00 MOPUAWUYHUM 0cCo0aM IMOCATOBMMU  OCOOaMH,
YIOBHOBaKEHUMU BIANOBIIHO 10 3akoHy Ykpainu «IIpo aamiHICTpaTHBHI MOCIYTW» HaJaBaTH
aJMIHICTpaTUBHI IOCIYTd, aAMIHICTPaTOpaMHU BHACHIIOK iX HENpPaBOMIPHMX JIISIHb,
BIJIIIKOJ/IOBY€ETHCS Y BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOM IOPSAJIKY.

Cekpertap MICBKOT pau I'.O. l'aBpunb4eHKO



